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INSTRUGAO NORMATIVA N2 006/2021-CGM, DE 01 FEVEREIRO DE 2021.

Dispoe sobre orientagées destinadas aos orgaos
gue integram a administracdo direta e indireta do
Poder Publico Municipal, referente a Composicao
do Processo de Realizagdao da Despesa Publica com
Didrias.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes que Ihe
confere o art. 92 da Lei 1.326, de 29 de janeiro de 2007 e, com fundamento na
Legislagao vigente, especialmente a Lei Nacional n2 8.666, de 21 de junho de 1993,

Considerando que as acbes dos agentes publicos devem obedecer aos
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, nos termos dos art. 70 e 74 da Constituicao Federal e dos art. 47 e 48 da Lei
Organica do Municipio;

Considerando a necessidade de padronizacdo dos procedimentos das
despesas, em conformidade com a Lei n? 4.320/1964 e com a RESOLUCAO N2
028/2020-TCE, de 15 de dezembro de 2020;

Considerando que a Lei Complementar n2 101/2000 impds a necessidade
de planejamento na execug¢do de agdes governamentais, atendendo ao principio da
eficiéncia, expresso no caput do art. 37 da Constituicdo Federal;

Considerando ainda o disposto nos incisos IV e IX do art. 92 da Lei 1.326, de
29 de janeiro de 2007,

RESOLVE:

Art. 19, Esta Instrucdo Normativa disciplina o modo de composi¢cdo dos
processos de realizacdo da despesa publica com didrias.
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Art. 22, Os processos de comprovacdao da realizacdo da despesa publica com
didrias deverdo conter, além dos documentos previstos no art. 22 da Instrucdo Normativa
002/2021-CGM, especificamente os seguintes:

| — ato concessério das diarias, do qual havera de constar:

a) nome, matricula e cargo ou emprego ou fung¢ao do beneficidrio;

b) descricdo clara e sucinta do objetivo do deslocamento;

c) local(ais) de destino;

d) periodo do afastamento;

e) quantidade de diarias, valor unitario da diaria e importancia total a ser paga;
f) justificativas do afastamento; e

g) nome, matricula, cargo ou emprego ou fungdo e assinatura da autoridade
concedente;

Il — cépia do instrumento normativo por meio do qual foram fixados os respectivos
valores de diarias e do comprovante de sua publicagdo na imprensa oficial;

Il — relatério de viagem, apresentado pelo beneficidrio das didrias e devidamente
visado pelo seu superior imediato, o qual, dentre outros dados, deverd consignar
obrigatoriamente:

a) nome, matricula e cargo ou emprego ou funcdo do beneficiario;
b) descricdo clara e sucinta do objetivo do deslocamento;
¢) meio de transporte utilizado;

d) data e hordrio de saida e de chegada, relativamente a origem e ao local de
destino;

e) quantidade de didrias efetivamente utilizadas e o valor total devido; e
f) quitagdo do credor;
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IV — documentagao habil para comprovar a efetiva ocorréncia do afastamento; e

V — documento comprobatdrio da devolucdo de valores correspondentes a didrias
ndo utilizadas, quando for o caso.

Paragrafo unico. Diadrias compreendem despesas de carater indenizatdrio,
destinadas a cobertura de gastos com alimentacdo e hospedagem realizados por agente
publico, quando a servico em qualquer municipio diverso daquele onde se situa a unidade da
Administracdo em que se encontra lotado, devendo, portanto, o ato concessorio e a
disponibilizacdo ao beneficidrio dos valores correspondentes ocorrerem em datas que
antecedam o inicio do periodo de afastamento do mesmo.

Art. 39, Esta instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogando-se as disposicdes em contrario.

Macaiba/RN, 01 de fevereiro de 2021.

Wilson de Oliveira Bezerra

CONTROLADOR GERAL

DESPACHO

Aprovo a Instrucdo Normativa n° 006/2021 em todos
0S seus termos.

Determino a ciéncia pessoal de todos os Ordenadores
de despesa do Municipio para aplicacdo da referida Instrucao

perante todos os 6rgdos da Administragdo Publica Municipal.

Cumpra-se.

Edvaldo Emidio da Silva Junior
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Prefeito Municipal
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